INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemalg, 31 de julio de 2024

Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén
Director Generatl del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Céndida Maribel Santandrea Escobar CUL: 1649846150101

Nimero de contrato: DGDR-029-3-2024 Acuerdo Ministerial: 122024

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista:  989185-4

Nuamero de Factura: 139145963 Serie: ABC25D20

Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Perfodo del Informe: JULIO

Monto Total def Contrato Q 97,096.77 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacién

Objetivos del Contrato:
El "Yécnico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para la Direccién General
del Deporte y la Recreacién, dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacién y diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la
prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser éstas limitativas, sino
Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en el desarrollo de lineamientos que permiten organizar, controlar y agilizar la documentacion que ingresa de las diferentes
unidades administrativas.

2.Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la verificacién v entrega de los documentos emitidos por el Despacho Viceministerial
a ls diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y Ia Recreacién, asi como a entidades externas.

3. Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

4. Brindé apoyo en la logistica de las reuniones de trabajo y actividades competentes a las autoridades del Despacho Viceministerial,

5. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para la pianificacion y coordinacién de la agenda de trabajo del Viceministro del
Deporte vy la Recreacién.
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Ministerio de Cultura y Deportes




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemalaq, 31 de julio de 2024

Mgtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente;

Nombre completo det Contratista: Candida Maribel Santandrea Escobar CUL 1649846150101

Nimero de contrato: DGDR-029-3-2024 Acuerdo Ministerial:  12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 9891854

Ntimero de Factura: 139149963 Serie; ABC25D20

Honorarios Mensuales; Q 14,000.00 Periodo del Informe:  03/01/2024 AL 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 97,096.77 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos de! Contrato:
El "Téenico” se compromete o prestar sus Servicios Téenicos para el Despacho

Viceministerial del Deporte y la Recreacién, dependencia del Ministerio de Cuitura y
Deportes, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téenicos, en la prestacién de 3erviclos Téenicos que se describen g continuacién, sin ser éstas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

1. Se apoyé en la revisién de la correspondencia ingresada a} Vicedespacho del Deporte v la Recreacién, con el objeto de trasiadar la
documentacién pertinente con los documentos de respaldo, y brindando apoyo en las diferentes gestiones de traslado de las mismas a
las distintas unidades.

2.5e apoyé a diferentes unidades administrativas en diversas coordinaciones internas, con el objeto de coayuvar al cumplimiento de sus
funciones.

3. 5e apoyé atendiendo consultas internas y externas, compartiendo los fineamientos pertinentes para la gestion de distintas solicitudes
de competencia de este Viceministerio.

4. Se apoys en la administracién de la agenda del Sefior Viceministro.

5. Se brindé apoyo en la elaboracién de correspondencia, con el objeto de atender las gestiones! realizadas ante el Vicedespacho,

6. Se apoyd en el seguimiento a diversas gestiones relativas a las distintas funciones de este Viceministerio,

7. Se apoyé a Asistentes y Asesores en diferentes gestiones inherentes este Viceministerio,
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2024

Magtr Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo ef siguiente:

Nombre completo del Contratista: Céndida Maribel Santandreq Escobar CUl: 1649846150101

Ndmero de contrato: DGDR-029-3-2024 Acuerdo Ministerial:  12-2024

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista:  989185-4

Ndmero de Factura: 139149963 Serie: ABC25D20

Honorarios Mensuales: Q 14,000.00 Periodo del Informe: ~ 03/01/2024 AL 31/07/2024
Monto Total del Contrato Q 97,096.77 Plazo del Contrato: 03/01/2024 AL 31/07/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Direccién General del Deporte y la Recreacion

Objetivos del Contrato:
El "Téenico” se compromete a prestar sus Servicios Téemicos para el Despacho

Viceministerial del Deporte ¥ la Recreacién, dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos
téenicos, en la prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser éstas
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Apoyar en el desarrolio de lineamientos que permitan organizar, controlar y agilizar la documentacisn que ingresa de las diferentes
unidades administrativas.

2. Apoyar en el desarrollo de lineamientos para la verificacién y entrega de los documentos emitidos por el Despacho Viceministerial a
las diferentes unidades administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacién y cualquier institucién externa.

3. Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia del Vicedespacho del Deporte v la Recreacién.

4. Brindar apoyo en la logistica de las reuniones de trabajo v actividades competentes al Despacho Viceministerial.
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